Brukerveiledning for ”Styreadministrasjon Helse Midt-Norge RHF”
Innhold:

Funksjoner som gjelder for alle brukere:

1. Dokumenter
a. Sakliste og protokoll
b. Presentasjoner fra styret

2. RSS-feed (kommer)

3. Kalender

4. Oversikt over styremedlemmer
5. Lenker

6.

Hvordan navigere tilbake til startsiden

Funksjoner som kun gjelder for styremedlemmer og ansatte med passord-tilgang:
1. Logge pa siden

2. Hvordan abonnere pa varsel om nye elementer lagt til pa nettstedet

Generelt:
Dialogboks som sper etter brukernavn og passord

Hvis du pa nettstedet far opp en dialogboks som sper etter brukernavn og passord:

Trykk ”Avbryt” til dialogboksen forsvinner.

Dette problemet har sammenheng med sikkerhetssettingene i Internet Explorer (IE) lokalt
pa hver PC. Se eksempel pa hvordan dette kan endres

(Dette eksempelet er for Internet Explorer versjon 7):

Security Settings - Internet Zone

Settings

(&) Disable ~
() Enable

=] Allow websites to prompt For information using scripted wind:
(%) Disable
() Enable

= | Seripting of Java applets
() Disable
(&) Enable
O Prompt

52, User Authentication

52, Logon
@ Anonymaus logon
() Automatic logon only in Intranet zone
) Automatic logon with current user name and passward

) Prompt for user name and password —

< >
*Takes effect after you restart Internet Explorer
Reset custom settings
Besetto:  pedium-high (default) v

Du gir inn pa menyen, ”Tools, internet options” og velger ”Security settings” og krysser av
for “Anonymeous logon” under “User Authentication.”
Da skal du slippe a fa opp dialogboksen neste gang.



DOKUMENTER

Sakliste og protokoll
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(Flere herddelser...)

egq til nytt dokument

Lenker

u Hokss Mick-Norge RHF

& Helie- og omsorgedepartameriet
& Ressaragnng for tyremedening
& Myhetskte for stynet

& Druksrvededning

styromediemmer

De ulike dokumgntene er sortert pa motedato og saksnummer.
Hyvis ikke de ulikq dokumentene er synlige:
klikk pa symbolet @ for a apne dokumentarkivet for aktuell motedato eller saksnr.

Hyvis du klikker pa ”Sakliste og protokoll” sa far du opp dette bildet (se under).
Her kan du sortere innholdet ved a klikke i visningsfeltet til hoyre, se pil.
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2 Sakliste v protokoll - Microsolt Internet Explorer er levert av HEMIT \

Ekstrarmt » Ryveadeariits jon Hedie Ml -Horge REF

winst « 3+ moTnosss Styreadministrasjon Helse Midt-Norge RHF
- Styreadminestrasion Melse Midt-Norge RHF > Sakbste og protokoll
| 3 Sakliste og protokoll
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I dette visningsfeltet kan du velge 4 se styresaker fra dette aret (standard), tidligere ar
og protokoller. Andre valg kan komme etter hvert.



I tillegg kan du sortere (filtrere) dokumentlisten. Hvis du peker pa en overskrift, for
cksempel dokumenttype, sa far du opp en pil til hoyre for navnet. Da kan du klikke i
dette feltet eller pa denne pilen og far da opp en liste (se figur under).

Hyvis du klikker pa et av valgene, for eksempel Orienteringssak, sa far du opp kun
de dokumentene som er definert som orienteringssaker.

T sakinte oy protokoll - Ficrosolt Internet Explorer er bevert av HEMIT
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For a fjerne filteret, klikk pa pilen igjen og velg ”Fjern filter” (i dette eksempelet

”Fjern filter fra Dokumenttype”).

Du kan da velge a filtrere igjen, pa samme felt, pa

andre felt, eller pa kombinasjoner

av felt. For eksempel filtrere pa Dokumenttype ”"Vedtaksak og Emne "Helsefag

somatikk”. Se figur under.

T sakinte oy protokoll - Ficrosolt Internet Explorer er bevert av HEMIT
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Du ma da klikke deg videre inn i hver motedato og de ulike saksnr for a se selve

dokumentet pa de respektive.

Legg merke til symbolet . Dette symbolet viser at lista er filtrert.
Hvis du ensker a fjerne filteret sa klikker du pa symbolet og velger Fjern filter.

Hvis du har filtrert pa flere kolonner sa ma du fjerne fra alle for 4 fa en fullstendig

liste (uten filtrering).



Presentasjoner fra styret

Klikk for a se innhold i listen og klikk direkte pa det dokumentet du ensker a se.

istrasjon Helse Midl

icrosoft Internet Explorer er levert av HEMI
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Ekstramett = Styreadmiristrasion Helse Midt-Norgs RHF

HELSE s 8+ MIDT-NORGE  Styreadministrasjon Helse Midt-Norge RHF

¥is alt erédzinnheld Styreadministrasjon Helse Midt-Morge RHF

Dokumenter
Nettstedet er under oppbygging
etter Ase Berg

Detts nettstedet er undsr oppbyaging og vi ber derfor om forst8sise for at innholdet ikks er Fulstendig.

12.11,2007 14:51
= Saklste og protokol
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E Leqg til nytt dokument

KALENDER

Kalenderen inneholder moteoversikt og andre datofestede aktiviteter.

/A Hjem - Styreadministrasjon Helse Mi

rosoft Internet Explorer er levert ay HEMI
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Kalender

31.01,2008 00:00
28.02,2008 00:00
26.03,2008 00;00
23.04,2008 00:00
29.05.2008 00:00
18,06,2008 00:00
26,06, 2008 00:00
25.00.2008 00:00
30,10,2008 00:00
27.11,2008 00:00

(Fler hendelser...}

Lenker

o Helse Midt-Horge FHE

o Helse- 0g omsorgsdepartementet
o Reiseregning For styremediemmer
& Hyhetsliste for styret

o Brukerveiledning

Styremedlemmer

Omradehandlinger ~

Styremate Helse Midt-Norge RHF
Styremite Helse Midt-Norge RHF
Styremeite Helse Midt-Norgs RHF
Styremte Helse Midt-Norge RHF
Styremate Helse Midt-Norge RHF
Styremate Helse Midt-Norge RHF
Styremate Helse Midt-Norge RHF
Styremate Helse Midt-Norge RHF
Styremate Helse Midt-Norge RHF
Styremite Helse Midt-Norge RHF
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Dkt nsttstedet er under appbyaging og ¥i ber derfor am ForstSelse Far at innholdet ke er Fulltendia,
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31.01..
28,02,2006 00;00
25.03.2008 00:00
23.04.2008 00:00
23,05,2006 00;00
18,06,2008 00:00
26.08,2008 00:00
25,09,2006 00;00
30,10,2008 00:00
27.11.2008 00:00
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(Flere hendelser...)

Lenker

Helse Midt-Horgs RHF

Helse- 0g omsorgsdepartementet
Reisereqning For styremedlemmer
Nyhetsliste For styret
Brukerveiledning

Styremedlemmer

Omradehandiinger -

yrernste Helss Midt-Horge RHF
Styremgte Helss Midt-Horgs RHF
Styremgte Helse Midt-Horge RHF
Styremgte Helse Midt-Harge RHF
Styremgte Helss Midt-Horgs RHF
Styremgte Helse Midt-Norge RHF
Styremgte Helse Midt-Harge RHF
Styremgte Helss Midt-Horgs RHF
Styremgte Helse Midt-Norge RHF
Styremgte Helse Midt-Harge RHF



OVERSIKT OVER STYREMEDLEMMER

Klikk pa teksten ’Styremedlemmer” for mer informasjon.
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rosoft Internet Explorer er levert av HEMI
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LENKER
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= Sakiste oq pratokal

Ekstranett  Styreadministrasjon Helse Midk-Norge RHF
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Styreadministrasjon Helse Midt-Morge RHF

Mettstedet er under oppbygging
etter &se Berg

Dette nettstedet er under oppbygging og vi ber derfor om forstSslse for at innholdet ke er Fullstendi.

12,11,2007 14:51

Sakliste og protokoll
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Dokumenttype
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& Leag il nytt dokumnent

Under Lenker vil det ligge adresser til ulike nettsteder.
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25,09.2008 00:00 Styremgte Helse Midt-Horge RHE
30.10.2005 00:00 Styremete Helse Midt-Morge RHF
27.11.2008 00:00 Styremgte Helse Midt-horge RHE
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HELSE see MIDT-NORGE  Styreadministrasjon Helse Midt-

Ekstranett  Styreadministrasjon Helse Midt-Norge RHF

Styreadministrasjon Helse Midt-Norge RHF

Nettstedet er under oppbygging
etter &se Berg

Dkt nsttstedet er under appbyaging og ¥i ber derfor am ForstSelse Far at innholdet ke er Fulltendia,

12.11,2007 14:51
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[ Ar : 2007 (307)
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Kalender

31.01.2008 00:00
28.02.2006 00:00
26.03.2008 00:00
23.04.2008 00:00
29.05.2006 00:00
18,06.2008 00:00
28.08.2008 00:00
25.09.2006 00:00
30.10.2008 00:00
27.11.2008 00:00

Styremgte Helse Midt-Harge RHF
Styremgte Helss Midt-Horgs RHF
Styremgte Helse Midt-Horge RHF
Styremgte Helse Midt-Harge RHF
Styremgte Helss Midt-Horgs RHF
Styremgte Helse Midt-Norge RHF
Styremgte Helse Midt-Harge RHF
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Styremgte Helse Midt-Norge RHF
Styremgte Helse Midt-Harge RHF

(Flere hendelser...)
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a Nyhstsists for styret

a Brukerveiledning

Styremedlemmer



HVORDAN KOMME SEG TILBAKE TIL STARTSIDEN?

Overst 1 skjermbildene finner du flere alternative mater a klikke seg tilbake til startsiden.
Disse alternativene er markert med piler 1 figuren under her.

7} sakliste og protokoll - Microsoft Internet Explorer £ Ieverl‘ av HEMIT
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HELSE s8e MiDT-NORGE  Styreadministrasjofi Helse Midt-Norge RHF

— Styreadministrasion Helse Midt-Narge RHF > Sakliste og protokall
(EET Sakliste og protokoll

Yis alt omrddeinnhald Dakumenter knyttet bl styresaker

Dersom du klikker pa Ekstranett sa havner du litt utenfor losningen, men kan da komme

deg tilbake ved 4 klikke pa ’Styreadministrasjon Helse Midt-Norge RHF” i venstre
meny, se pil i figur under her.

23 Hjem - Ekstranett - Microsoft Internet Explorer er levert ay HEMIT & x|
Fil Rediger s Favoritter Verklﬁy Hielp

|
o
Qs - () - [x] [F] n| O ermoner €3] 2002 ol - JE
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Ekstranett Logapd| @ =
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Lister Ekstranett Helse Midt-Norge Koblinger
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e T eeenea., Dette er Helse Midt-Norges nettsted for enkel og sikker deling av i jon innenfar ulike prosj og & HEMIT hismmeside
tyreadministrasion *. andre nettverksbaserte fora, tilgjengelig fra internett.
o Helse: Midt-rorge: RHF‘ .o .

Her kan prosjektdeltakerne publisere nyheter, laste opp dokurnenter, dele kontakter, diskutere, dele kalender m.m.

Kontakt:

Gnsker du mer informasjon om lésningen? Ta kontakt med HEMIT,

Glernt brukernavn eller passord? Ta kontakt med Ementor Servicesenter,
Opplever du feil med lesningen? Ta kontakt med HEMIT kundesenter,

Kunngjaringer

Det er for ayebliket ingen aktive kunngisringer.

Mine oppgaver

Project Oppoave Status Frist




LOGGE PA SIDEN

(Gjelder kun for styremedlemmer og ansatte som har fatt passord-tilgang)

Hvi
Det

s du skal se de elementene pa siden som krever spesiell tillatelse, s ma du logge pa.
te gjores slik:

Klikk pa Logg pa (helt overst til hoyre pa siden)

Skriv inn brukernavn og passord i dialogboksen som kommer opp. Dette skal du ha fatt
tilsendt pa epost.

Dersom du ikke husker brukernavn og/eller passord:

Se nzrmere informasjon om dette under Kontaktinformasjon.

= Hielp

Vis alt ornrBdeinnhold
Dokumenter

= Sakliste ogprotokoll ", | oiter Bse Berg

= Fresentasioner for

styret
List ved sparsm&l omkring brukernavn ogjeller passord: Kontakk Ementar, CE P R e O Ll U D e
(BI=P 29.05.2005 00:00 Styremste Helse Midt-hlorgs RHF
= Kalender Nettstedet er under oppbygging 12.11,2007 14:51 18,06.2008 00:00 Styremste Helse Midt-Norge RHF

=loix|
Fil Rediger Vis Favoritter Werktey  Hielp | L ]
GTilhaka B O < \ﬂ @ _7;‘] | /,_7 Sk \-f‘\'(Favnntter €}| A= :7 < J ﬁ
Adrasse [iE] hitpssjfekstranett helse-midt na/ 1001 jdef aul. asp =] B saul | kebinger »| { telefonkatalogen |& -
Ekstranett > Styreadministrasjon Helse Midt-Norge RHF _-." logaps| @ A -.
HELSE s#+ MIDT-NORGE  Styreadministrasjon Helse Midt-Norge RHF [Dette amrddet -] : 73 °

StyreadrgipFlesipy Helse Midi-Norge RHF
Leasser e,

Kontaktinformasjon ce 18,01,2008 16:09 Kalender
31.01.2008 00:00 Styremske Helse Mide-Morge RHF
25.02.2005 00:00 Styremske Helse Mide-Morge RHF
For spgrsmél til lgsningen: Konkakt Rita Bigrgen Holand, Helse Midt-Morge RHF. 26,03.2005 00:00 Styremske Helse Mide-Morge RHF

Forbhikersiatte » Jestrkdrbéskrivelsen under Higlp.

etter fise Berg

Dette netkstedet er under oppbygging og vi ber derfor om Forst3else For at innholdst ikke er Fullstendig, 20,06, 2008 00:00 Styremate Helse Midt-Harge RAP

25.09.2005 00:00 Styremske Helse Mide-Morge RHF
30,10.2005 00:00 Styremske Helse Mide-Morge RHF

Sakliste og protakoll 27.11.2006 00:00 Styremste Helse Midk-Narge RHF [

Type Hawn Dokumenttype (Pl hendstssr...}
= Ar : 2003 (38)
= Ar: 2004 (213) Lenker
& Ar : 2005 (230) @ Helse Midt-Norge RHF
& Ar : 2006 (303) @ Helse- og omsorgsdepartementst

# Hr : 2007 (307) @ Brukerveiledning

Styremedlemmer




HVORDAN ABONNERE PA VARSEL OM NYE ELEMENTER LAGT TIL PA NETTSTEDET

Hvis du ensker 4 holde deg oppdatert og bli varslet om nye saksframlegg, sakliste og
protokoller mv., kan du benytte deg av en selvbetjent abonnementsfunksjon.
Du vil da fa et varsel nar det blir lagt til nye dokumenter mv.

For a kunne bruke denne funksjonen mé du vaere palogget og ha fatt tildelt passord.

- Klikk pa Sakliste og protokoll, slik at du kommer inn i denne lista.
- Klikk pa Handlinger og Varsle meg (se figur under).
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